
  



действующим законодательством и настоящей Политикой, относятся следующие сведения, 

содержащиеся в личном деле обучающегося: 

• личное дело с табелем успеваемости; 

• заверенная копия свидетельства о рождении; 

• сведения о составе семьи; 

• сведения о родителях и законных представителях; 

• копия паспорта для обучающихся, достигших 14-летнего возраста; 

• аттестат об основном общем образовании обучающихся, принятых в 10 класс 

(подлинник); 

• адрес места жительства;  

• номера мобильных телефонов; 

• фотографии и иные сведения, относящиеся к персональным данным обучающегося; 

• подлинники и копии приказов по движению; 

• основания к приказам по движению детей; 

• медицинские заключения о состоянии здоровья обучающегося; 

• заключения психолого-медико-педагогической комиссии; 

• иные документы, содержащие сведения об обучающемся и/или его родителях (законных 

представителях), нахождение которых в личном деле обучающегося необходимо для 

оформления образовательных отношений со школой 

 

2. КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

2.1 Перечень персональных данных, подлежащих защите в Школе, формируется в 

соответствии с федеральным законодательством о персональных данных и утверждается 

приказом директора Школы, устанавливающим принимаемые меры по защите персональных 

данных и ответственность должностных лиц. Персональные данные граждан и лиц без 

гражданства (любая информация, относящаяся прямо или косвенно определенному или  

определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) включены в Перечень 

сведений конфиденциального характера, утвержденный приказом директора Школы.  

2.2  В АИС обрабатываются персональные данные граждан и лиц без гражданства в связи с 

поступлением и выбытием из Школы, занесением в информационные базы данных по видам 

предоставляемых услуг (обучение и воспитание, питание, медицинское обслуживание по 

договорам с учреждениями здравоохранения, мониторинги качества образования),  

проведением аттестации.  
 

3. ЦЕЛЬ ПОЛИТИКИ В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Целью политики в отношении обработки персональных данных является обеспечение 

защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

 

4. СРОКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

4.1 Сроки обработки персональных данных ограничиваются сроками хранения документов в 

архивах в соответствии с федеральными законами от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»  

 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ  

5.1 Школа, как оператор АИС, обязана не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральными законами.  

5.2 Школа обязана опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к 

сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных.  

5.3 Право субъекта на доступ к его персональным данным определяется требованиями 

федеральных законов РФ.  

5.4. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований федеральных законов или иным образом 

нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия 



или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке.  

5.5. Обучающиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные 

представители обучающихся, не достигших 14-летнего возраста, имеют право на: 

- полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных; 

- на свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 

получение копии любой записи, содержащей персональные данные обучающегося, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами; 

- получение указанной информации о своих персональных данных возможно при личном 

обращении обучающегося (его родителя или представителя) к классному руководителю, а 

после – к заместителю директора, ответственному за организацию и осуществление хранения 

персональных данных обучающихся; 

- обжалование в суде любых неправомерных действия при обработке и по защите 

персональных данных. 

5.6. Обучающиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные 

представители обучающихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаны: 

- передавать руководителю школы, его заместителям, классным руководителям, 

медицинским работникам, секретарю школы, оператору информационной системы и другим 

уполномоченным представителям школы достоверные сведения о себе в порядке и объёме, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации; 

- в случае изменения персональных данных: фамилия, имя, отчество, адрес места 

жительства, паспортные данные, состоянии здоровья сообщать классному руководителю об 

этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений. 

 

6. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

6.1. Обработка персональных данных Школой осуществляется на основе принципов:  

 законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных;  

 соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 

заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Школы;  

 соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных;  

 достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных;  

 недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 

данных, содержащих персональные данные;  

 хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;  

 уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в их достижении.  

6.2. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных 

законодательством Российской Федерации.  

6.3. При передаче персональных данных обучающегося руководитель Школы, его 

заместители, секретарь учебной части, классные руководители, медицинские работники, 

оператор информационной системы и другие уполномоченные представители Школы 

должны соблюдать следующие требования: 

- не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного 

согласия обучающегося при достижении им 14-летия или родителей (законных 

представителей), за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 

угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в других случаях, предусмотренных 

федеральными законами; 

- не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях; 

- предупредить лиц, получающих персональные данные обучающегося, о том, что эти 

данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Лица, 

получающие персональные данные обучающегося, обязаны соблюдать режим секретности 



(конфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен персональными 

данными обучающегося в порядке, установленном федеральными законами; 

- осуществлять передачу персональных данных обучающихся в пределах Школы в 

соответствии с данной Политикой; 

 -разрешать доступ к персональным данным обучающихся только специально 

уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те 

персональные данные детей, которые необходимы для выполнения конкретных функций; 

- не запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося, за исключением тех 

сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения обучающимся 

образовательной функции. 

6.4. Получение, обработка, хранение и любое другое использование персональных данных 

обучающихся может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения 

законов и иных нормативных правовых актов, содействия обучающимся в трудоустройстве 

через Центр занятости и в рамках действующего законодательства, проведении 

государственной итоговой аттестации, при поступлении в ВУЗы, колледжи и иные 

образовательные организации. 

6.5. Личные дела обучающихся хранятся в бумажном виде в папках, находятся 

в специальном шкафу, обеспечивающим защиту от несанкционированного доступа. 

6.6. Персональные данные обучающихся и/или их родителей (законных представителей) 

могут также храниться в электронном виде в локальной компьютерной сети. Доступ к 

электронным базам данных, содержащим персональные данные, защищается системой 

паролей и ограничивается для пользователей, не являющихся оператором информационной 

системы. 

6.7. Хранение персональных данных обучающихся и/или их родителей (законных 

представителей) должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта 

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, 

если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. 

6.8. В процессе хранения персональных данных обучающихся и/или их родителей (законных 

представителей) должны обеспечиваться: 

• сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и настоящей Политикой; 

• контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное 

обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений. 

6.9. Доступ к персональным данным обучающихся и/или их родителей (законных 

представителей) имеют: 

• руководитель МОУ «Дондыкарская СОШ»; 

• заместители руководителя МОУ «Дондыкарская СОШ»; 

• классные руководители – только к тем данным, которые необходимы для выполнения 

конкретных функций; 

• иные представители МОУ «Дондыкарская СОШ», определяемые приказом руководителя 

школы в пределах своей компетенции. 

6.10. Персональные данные обучающегося могут быть предоставлены родственникам с 

письменного разрешения родителей или законных представителей обучающихся, не 

достигших 14-летнего возраста или письменного разрешения обучающегося, достигшего 14-

летнего возраста. 

6.11. Лица, имеющие доступ к персональным данным обязаны использовать персональные 

данные обучающихся и/или их родителей (законных представителей) лишь в целях, для 

которых они были предоставлены. 

6.12. Ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данных 

обучающихся и/или их родителей (законных представителей) школы является заместитель 

руководителя, в соответствии с приказом руководителя школы. 

 

7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

7.1 Школа предпринимает необходимые организационные и технические меры для 

обеспечения безопасности персональных данных от случайного или несанкционированного 

доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанкционированных 

действий.  



7.2  В целях координации действий по обеспечению безопасности персональных данных в 

Школе назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных.  

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

8.1 Настоящая Политика является внутренним документом Школы, является общедоступной 

и подлежит размещению на официальном сайте Школы.  

8.2 Настоящая Политика может быть изменена в случае появления новых законодательных 

актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных 

или пере утверждена при отсутствии изменений, но не реже одного раза в три года. При 

внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая 

редакция Политики вступает в силу с момента ее утверждения приказом директора Школы.  

8.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, 

ответственным за организацию обработки персональных данных.  

8.4. Ответственность должностных лиц Школы, имеющих доступ к персональным данным, 

за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных 

данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

внутренними документами Школы. 

 

Обсуждена на классных родительских собраниях 2 февраля 2023 года, согласовано на 

педагогическом совете школы, протокол № 7  от 2 февраля 2023 года 

 

 


